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AC HTUNG!

Sollte es fiir diese Auflage der Lernkarten Aktualisie-
rungen oder Anderungen geben, kénnen Sie diese
unter www.u-form.de/addons/381-2023.zip
herunterladen. Ist die Seite nicht verfligbar, so sind
keine Anderungen eingestellt!




Biiroorganisation und Kommunikation

Die neue Saisonkarte ,,Herbst“ soll erstellt
werden.

Nennen Sie vier mogliche Unterteilungen
fur diese Karte, die den saisonalen Bezug
berlcksichtigen.
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Kirbis in der Hauptrolle

Feine Pilzgerichte

Variationen von der Ente

Wild aus heimischen Waldern
Desserts von Apfel und Pflaume



Biiroorganisation und Kommunikation 2

Fir eine Veranstaltung sind Mentkarten zu
erstellen. Folgende Informationen liegen lhnen vor:
Aperol Spritz, Rinderroulade mit RahmsoRe,
Kohlrabi und Kartoffelpiiree, Kresseschaumsuppe,
Obstsalat mit Sahnetupfer, Kaffee und Gebéack,
Dornfelder, Pfalz, Spatlese.

Wie ordnen Sie alle Meniibestandteile und die
Getranke richtig an?
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Aperol Spritz

Kresseschaumsuppe
.
Dornfelder, Spatlese, Rinderroulade mit Rahmsole,
Pfalz Kohlrabi und Kartoffelpiree

Kk

Obstsalat mit Sahnetupfer
Kaffee und Geback



Biiroorganisation und Kommunikation 3

Sie sortieren den Ordner mit den Menivorschlagen nach
saisonalen Aspekten. Nennen Sie die passende Jahreszeit zum
jeweiligen Men.

A. Feldsalat mit Speckwiirfeln und Walnussdressing,
knusprige Gansekeule mit Rotkohl und Kartoffelkléf3en,
GrieRflammeri mit Quittengelee

B. Matjestartar, weiler Stangenspargel mit Sauce
Hollandaise, kleinem Wiener Schnitzel und neuen
Kartoffeln, dreierlei von Erdbeeren (Mousse, Eis, Salat)

C. Wildkrdutersalat mit Himbeervinaigrette, gegrillte
Lachsschnitte mit Zitronenbuttersauce und Gemiisereis,
Pfirsich-Crumble mit Vanilleeis

D. Kirbiscremesuppe, Hirschragout mit frischen Steinpilzen,
Wirsing und Spatzle, Apfelklichle mit Vanillesauce
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A. Winter
B. Frihling
C. Sommer
D. Herbst



Biiroorganisation und Kommunikation

Wie werden diese Begriffe richtig
geschrieben?

Meerettich

Sauce hollandase
Spagetti bolonaise
Reschaud

Tambler
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Meerrettich

Sauce hollandaise

Spaghetti (auch moglich: Spagetti)
bolognese

Rechaud

Tumbler



Biiroorganisation und Kommunikation 5

Eingehende Reservierungen werden chronologisch
abgelegt.

Wie sortieren Sie die folgenden Reservierungen richtig?

A. 2Einzelzimmervon 15.08. - 17.08.

1 Doppelzimmer von 05.06. - 06.06.

1 Doppelzimmer, 1 Einzelzimmer von 13.07. - 16.07.
2 Doppelzimmer von 30.06. - 03.07.

1 Juniorsuite von 06.06. - 08.06.

mo o
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Chronologische Ablage nach Anreisedatum:
B,E,D,C,A



Biiroorganisation und Kommunikation 6

In der Gastedatei sind die Gaste nach dem
Anfangsbuchstaben ihres Nachnamens
sortiert.

Wie wird diese Ordnungsform bezeichnet?
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